UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

HUYEN IA H’DRAI Poc 1ap — Tw do — Hanh phc
S6: 154 /KH-UBND Ia H’Drai, ngay 3/ thang 8 nam 2021
KE HOACH

Khic phuc nhitng ton tai, han ché sau kiém tra cong tac
van thw, lvu trir nam 2021

Thue hién Théng bao s 87/TB-SNV ngay 11/8/2021 ctia S& Noi vu vé két
qua kiém tra cong tac van thu, luu trit nam 2021tai Uy ban nhan dan huyén Ia
H'Drai; Uy ban nhan dan huyén Ia H’Drai ban hanh K¢ hoach phét huy wu diém,
khéc phuc nhiing tdn tai, han ché sau kiém tra cong tac van thu, luu trlt ndm 2021
nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

1. Tiép tuc phat huy nhitng uu diém di dat duoc, nghiém tic khac phuc, sta
chira nhirng ton tai, han ché da dugc chi ra sau két luan kiém tra cong tac van thu,
luu trtr nam 2021.

2. Viéc khic phuc, stra chita cac ton tai, han ché phai dugc tién hanh khan
trwong, trach nhiém vai quyét tam cao, tranh hinh thirc, qua loa; phan cong r6 trach
nhiém cho tung ca nhan, tap thé dé trién khai thyc hién; cac ndi dung, bién phap
khac phuc phai that cu thé, kha thi nham tao su chuyén bién rd nét trong cudi nim
2021 va nhitng nam tiép theo.

3. Tha trudng cac co quan, don vi cin c&t vao Ké hoach nay dé chan chinh,
thuc hién nghiém tlc cong tac van thu, Iuu trir dam bao hiéu qua va dung quy dinh.

II. NOI DUNG KHAC PHUC HAN CHE, KHUYET PIEM

1. Vé cong tac lanh dao, chi dao, b6 tri nhan su, diao tao bdi dudng, bd
tri kho (phong) va trang thiét bi, vat dung bdo quan tai li¢u

1.1. Poi véi viée cdac co quan, dia phwong chwa ¢é s dén doc, chi dao
quyét liét trong viéc xdy dwng, ban hanh Danh muc hé so hang nam (1am co sé
dé chuyén vién Idp hé so cong viéc); chwa bo tri cdc trang thiét bi cdn thiét dé
bdo qudn hé so, tai liéu.

- Nang cao trach nhiém ca nhan cua lanh dao cac co quan, don vi trong viéc
chi dao nhiém vu 1ap hd so cong viée trén méi trudng mang; Cac co quan don vi
can ¢ Danh muc hod so nam trudce, nhiém vy, chuong trinh, ké hoach cong tac nam
dé xay dung danh muc ho so cu thé. Pic biét, viéc ban hanh danh muc ho so phai
dugc xay dung chi tiét, cu thé, thuan loi trong viéc tao danh muc va 1ap hd so trén
Hé thong quan 1y vin ban va diéu hanh (loffice). Thuc hién nghiém tic viéc lap
hd so trén moi trudng mang dé dap tng cac chi tiéu tai Nghi quyét s 17/NQ-CP



ngay 07/3/2019 cta Chinh phu (Pat ty Ié t6i thiéu: cdp huyén 60%, cdp xd
30%).

- Pua viéc chép hanh quy dinh cua phap luat trong cong tac 1ap hod so cong
viéc thanh tiéu chi dé danh gia, phan loai mic do hoan thanh nhi€ém vu cua lanh
dao, cong chuc, vién chirc hang nam. Coéng chuc, vién chirc tai cac co quan, td
chtrc trén dia ban huyén khong 14p hd so cong viée dugc danh gia khong hoan
thanh nhiém vu.

- Cac co quan, don vi c6 lién quan cin cr tinh hinh thuc tién tham muu
Uy ban nhan dan huyén ké hoach phan b6 ngudn kinh phi phu hop dé dam bao
b tri du dién tich cac phong, kho, trang bi ddy du cac trang thiét bi, phuong tién
thiét yéu dé bao vé, bao quan an toan tai liéu nhu: phong, chong chdy, nd; chéng
am, mbc gia k¢, cap hop...

+ Co quan chii tri thwe hién: Cac co quan chuyé mon, don vi thuéc Uy ban
nhan dan huyén va Uy ban nhan dan céac xa.

+ Thoi gian thwc hién: Thuong xuyén.

1.2. Péi véi viéc bo tri cong chire lam céng tdc tham muwu qudn Iy nha
nuéc vé cong tac van thu, lweu triv tai Co quan Té6 chire - Noi vu; cong chire lam
cong tac van thuw, luu triv tai cdc co quan, don vi CON kiém nhiém nhiéu viéc nén
it nhiéu dnh hwdng dén céng tac tham muu.

- Cac co quan, don vi can cur yéu cau nhiém vu cong tac van thu va s6 luong
can b, cong chirc tai co quan dé tham muu ké hoach bd tri cong churc, vién chuc
thuc hién cong tac vin thu, luu trir dam bao dap tng day du yéu cau vé chuyén
mon nghié€p vu.

- Thuong xuyén cur cac cong churce, vién chirc lam cong tac van thu tham gia
cac 16p bdi dudng nghiép vu vé van thu luu trix, trong d6 tap trung vao cac nodi
dung chinh: soan thao, quan 1y van ban dién tir; 1ap hd so dién tir, nép luu hd so
dién tir vao Luu trit co quan va sir dung thiét bi luu khéa bi mat trong cong tac vin
thu.

+ Co quan chii tri thwe hign: Co quan To chtrc - Noi vu huéng dan dé cac
co quan chuyén moén, don vi thuoc Uy ban nhan dan huyén va Uy ban nhan dan
cac x& thuc hién dam bao theo quy dinh.

+ Co quan phéi hop thuwe hién: Cac co quan chuyén mon, don vi thudc Uy
ban nhan dan huyén va Uy ban nhan dan cac xa

+ Thoi gian thwc hi¢n: Thuong xuyén.

1.3. DPoi véi viée cac phong, ban chia c6 sw quan tdm dén ché do doc hai
cho cong chirc lam cong tac luu trir: Uy ban nhan dan huyén yéu cau cac co
quan, don vi quan tam dén ché d6 doc hai cho nguoi lam cong tac luu trir cua co
quan minh, xay dung du toan kinh phi cho céng tac van thu theo quy dinh tai Piéu
36 Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP; kinh phi cho cong tac luu trir theo quy dinh tai
Diéu 39 cua Luat hru trit, trong d6 luu y dén kinh phi chi tra ché d6 doc hai.



+ Co quan chii tri thye hign: Phong Tai chinh - Ké hoach huéng dan dé
cac co quan chuyén mon, don vi thuéc Uy ban nhan dan huyén va Uy ban nhan
dan céac xa thuc hién dam bao theo quy dinh.

+ Co quan phoi hop thwe hi¢n: Cac co quan chuyén mon, don vi thudgce Uy
ban nhan dan huyén va Uy ban nhan dan cac xa

+ Thoi gian thwe hi¢n: Thuong xuyén.
2. Vé thue hién nghiép vu vin thw, luu triv

2.1. Mot 56 van ban chwa ding thé thire va ky thudt soan thdo va phdt hanh
van ban
- Yéu cdu cac co quan, don vi nghiém tac chi dao va thuc hién viéc ban hanh
van ban ding thé thic va k¥ thuét soan thao!, phat hanh van ban ding quy dinh,
dac bi¢t 1a cac van ban trinh 1anh dao Uy ban nhan dan huyén ky ban hanh.

- Giao Co quan T chirc - Noi vu day manh cong tac thanh tra, kiém tra cong
tac van thu, luu trir d6i v6i cac co quan, don vi thudc huyén, trong do, tip trung
vao nghlep vu van thu (viéc soan thao, ky ban hanh van ban; dang ky van ban di,
dén; 1dp ho so va nép leu hoé so vao Lueu triv co quan, qudn 1y va siv dung thiét bi
liew khéa bi mdt; viée thwe hién Hé thong Quan 1y van ban va diéu hanh theo quy
dinh tai Nghi dinh s6 30/2020/NP-CP ngay 05/3/2020 ciia Chinh phii vé céng tdc
van thu).

+ Co quan chii tri thwe hign: Co quan To chtrc - Noi vu huéng dan dé cac
co quan chuyén mon, don vi thuoc Uy ban nhan dan huyén va Uy ban nhan dan
cac xa thyc hién dam bao theo quy dinh.

+ Co quan phoi hgp thye hi¢gn: Cac co quan chuyén mén, don vi thuoc Uy
ban nhan dan huyén va Uy ban nhan dan cac xa.

+ Thoi gian thwe hién: Thuong xuyén.

2.2. Cong chirc, vién chiec chwea ldp ho so cong viéc (dién tir) va giao nop
ho so, tai lieu dién tir vao Luu trit cua co quan.

- Yéu cau céac co quan, don vi chi dao ngay viéc 1ap ho so cong viée (dién nr)
va giao ndp ho so, tai lidu dién tir vao Luu trit cia co quan; tao ldp va quan 1y dix
liéu thong tin dau vao cua tai liéu luu trit dién tr bat dau tir nam 2020 dé phuc vu
viéc trién khai thuc hién Quyét dinh s6 458/QD-TTg®.

- Giao Co quan T6 chic - Nbi vu huéng dan, kiém tra ddi véi cac co quan,
don vi trong viéc chi dao cong chirc, vién chirc 1ap ho so cong viéc va thuc hién ké
hoach thu thap tai liéu vao Luu trit co quan; thuong xuyén sao luu dir liéu, bao
dam luu trr an toan tai liéu luu trir dién tir; ti€u huy tai licu hét gia tri theo quy

1 Thé thirc va ky thudt trinh bay van ban di¢n tu thuc hién theo quy dinh tai Nghi dinh s6 34/2016/ND-CP ngay
14/5/2016 ctia Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Luat ban hanh vin ban quy pham phéap
ludt va Nghi dinh sé 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 cua Chinh pha vé cong tac van thu.

2 Quyét dinh s6 458/QD-TTg ngay 03/4/2020 ctia Thii tuéng Chinh phu vé phé duyét Bé an “Luu trir dién tir clia cac
co quan nha nudc giai doan 2020-2025”.



dinh ctia phéap luat; chinh 1y, bao quan va t6 chic st dung tai liéu luu trir ddi voi
tai lidu gidy.

- Tap trung xu 1y dit diém khéi tai liéu ton dong, tich dong; ting cudng bao
v€ va phat huy gié tri tai li¢u luu trir, thuc hién chinh 1y tai liéu theo yéu clu cla
Chi thi s6 35/CT-TTg va Chi thi s 08/CT-UBND ngay 09/4/2021 cta Uy ban
nhan dan tinh vé& mot sd bién phap day manh cong tac 1ap hd so cong viée tai cac
cap trén Hé théng Quan 1y van ban va Diéu hanh.

+ Co quan chii tri thuwe hién: Co quan T6 chirc - Noi vy hudng dan dé cac
co quan chuyén mon, don vi thugc Uy ban nhan dan huyén va Uy ban nhan dan
cac xa thyc hién dam bao theo quy dinh.

+ Co quan phéi hgp thye hign: Cac co quan chuyén mon, don vi thuge Uy
ban nhan dan huyén va Uy ban nhan déan céc xa.

+ Thoi gian thue hi¢n: Cac don vi trién khai va béo cédo Co quan T chirc -
Noi vu trude ngay 25/10/2021 dé tong hop, bao cao S Noi vu.

2.3. Cong tac bao quan, chinh ly tai liéu, khai thac sw dung tai liéu, co so
vdat chat: cac phong, ban chuwa trang bi cac thiét bi bao quan nhw gia, cap hop
va cdc thiét bi phong chay, chita chady:

Yéu cau co quan, don vi ndo chua trang bi cac thiét bi bao quan va céac thlet
bi phong chay, chita chay khan truong b tri ngay kinh phi dé cai tao, nang cap
hodc xay dung méi phong, kho luu trir dé du dién tich va cac diéu kién bao quan an
toan hd so, tai liéu3; mua sdm trang thiét bi, phuong tién bao quan va phuc vu vi¢c
st dung tai liéu luu trir.

+ Co' quan chii tri thuwe hién: Co quan T6 chirc - Noi vu hudng dan dé cac
co quan chuyén mon, don vi thudéc Uy ban nhan dan huyén va Uy ban nhan dan
cac xa thyc hién dam bao theo quy dinh.

+ Co' quan phoi hop thwe hi¢n: Cac co quan chuyén mon, don vi thuoc Uy
ban nhan dan huyén va Uy ban nhan dan cac xa.

+ Thoi gian thye hi¢gn: Cac don vi trién khai va bao cao Co quan T6 chirc —
Noi vu trude ngay 25/10/2021 dé tong hop, bao cao S Noi vu.

2.4. Viéc bé tri kinh phi cho viéc thuc hién Pé an chinh ly tai liéu ton
dong con chdam:

Uy ban nhan dan huyén da giao Phong Tai chinh - Ké hoach phdi hop véi Co
quan To chirc - Noi vu va cic phong chuyén moén tham muu Uy ban nhan dan
huyén bb tri kinh phi de thuc hién Pé an chinh 1y tai liu ton dong tlr nam 2020 tro
ve trude, tuy nhién tién do6 thyc hién con cham. Yéu cau cic co quan, don vi bb tri
kinh phi va trién khai ngay viéc thuc hién D& an chinh 1y tai liéu ton dong, dong
thoi chuan bi cac diéu kién can thiét dé timg budc sd hoa tai liéu da chinh 1y hoan
chinh.

3 Theo quy dinh tai khoan 3, myc III Thong tu s6 09/2007/TT-BNV ngay 26 thang 11 nim 2007 ciia Bo truéng Bo
Noi vu hudéng dan ve kho luu trlt chuyén dung.



+ Co quan cha tri thye hi¢n: Phong Tai chinh - Ké hoach huéng dan dé cac
co quan chuyén mon, don vi thudc Uy ban nhan dan huyén va Uy ban nhan dan
cac xa thuc hién dam bdo theo quy dinh.

+ Co quan phéi hop thwe hign: Co quan T6 chuc - Noi vu, cac co quan
chuyén mén, don vi thudc Uy ban nhan dan huyén va Uy ban nhan déan céc xa.

+ Thoi gian thwe hién: Cac don vi trién khai va bao cao Co quan T chirc -
Noi vu, Phong Tai chinh - K& hoach trudc ngay 25/10/2021 dé tong hop, bao céo
S& Noi vu.

I11. TO CHU'C THUC HIEN

1. bé cong tac van thu, luu trit duoc thuc hién hi€u qua hon trong thoi gian
t4i, Uy ban nhan din huyén dé nghi lanh dao cac co quan, to chic phat huy cac
két qua da dat duoc, chi dao khic phuc cac han ché, ton tai d3 duoc Poan kiém
tra chi ra. Dong thoi ting cudng cong tac lanh dao, chi dao ddi véi cong tac van
thu, luu trir; thuong xuyén ra soat cac quy dinh, quy ché dé kip thoi sta d6i, bo
sung cho phu hop véi cac quy dinh hién hanh va diéu kién thuc té cua co quan, dia
phuong. Quan ly chat ché viéc thuc hién quy trinh soan thido, ban hanh van ban;
quan 1y, st dung con dau trong co quan; chi dao ban hanh Danh muc hd so theo
dung huéng dan va tién hanh tao Danh muyc ho so trén Hé théng Quan 1y van ban va
Diéu hanh.

2. Céc phong, ban chuyén mén thudc Uy ban nhan dan huyén, Uy ban nhan
dan cac x4 can ct chirc nang, nhiém vy, dé ra giai phap khic phuc nhitng han ché
da néu trén dé trién khai thuc hién nhiém vu cong tac van thu, luu trit dam bao tién
do, hiéu qua.

3. Co quan Tb chic - Noi vu ¢6 trach nhiém huéng dan, kiém tra, giam sat,
theo ddi, dén ddc céc co quan, don vi thuc hién cac nhiém vu tai ké hoach nay.
Tong hop bao cao két qua thyc hién vé Uy ban nhan dan huyén trudc ngay
28/10/2021 dé chi dao va bao cdo S Noi vy theo quy dinh.

Trén day la Ké hoach khic phuc ton tai, han ché sau kiém tra cong tac van
thu, luu trlt ndm 2021 cia Uy ban nhan dan huyén Ia H'Drai./.

Noi nhén: TM. UY BAN NHAN DAN
- 86 Noi vy (b/e); KT. CHU TICH

- TT Huyén uy (b/c); p L, .

_TT HDND huyén (b/c); PHO CHU TICH

- CT, cac PCT UBND huyén;

- Cac co quan, don vi thuoc UBND huyén;
- UBND céc x&;

- Luu: VT- LT.
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