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PHỤ LỤC  

Làm việc của Hội đồng tuyển dụng viên chức ngành Giáo dục và Đào tạo huyện Ia H’Drai năm học 2024 - 2025 

(Kèm theo Kế hoạch số  01/KH-HĐTDVC, ngày 18/3/2025 của Hội đồng tuyển dụng viên chức ngành Giáo dục huyện Ia 

H’Drai năm 2024) 

 

TT NỘI DUNG  CHỦ TRÌ PHỐI HỢP 
THỜI GIAN 

THỰC HIỆN 
Sản phẩm 

01 

Kế hoạch tuyển dụng viên 

chức các đơn vị sự nghiệp 

công lập thuộc ngành Giáo 

dục và Đào tạo huyện Ia 

H’Drai năm học 2024 - 2025 

Phòng Nội vụ 
Phòng Giáo dục 

và Đào tạo 
09/03/2025 Kế hoạch Tuyển dụng 

2 

Thông báo Kế hoạch tuyển 

dụng viên chức các đơn vị sự 

nghiệp công lập thuộc ngành 

Giáo dục và Đào tạo huyện Ia 

H’Drai năm học 2024-2025 

trên Website, Cổng thông tin 

điện tử của huyện, tỉnh… 

Phòng Nội vụ 

Phòng Giáo dục 

và Đào tạo 

11/3/2025 

Thông báo Tuyển dụng 

3 
Thành lập Tổ tiếp nhận hồ sơ 

dự tuyển 

Phòng Giáo 

dục và Đào tạo 

Phòng Nội vụ 
11/3/2025 

Thông báo 

4 
Tiếp nhận hồ sơ đăng ký dự 

tuyển 

Phòng Giáo 

dục và Đào tạo 

Phòng Nội vụ 
Từ ngày 11/3/2025  

Phiếu đăng ký dự tuyển 



(Kết thúc nhận hồ sơ 

08/4/2025) 

5 

Thành lập Hội đồng tuyển 

dụng viên chức ngành Giáo 

dục và Đào tạo năm học 2024-

2025 

Phòng Nội vụ 

Phòng Giáo dục 

và Đào tạo 
14/3/2025 

Quyết định 

6 

 Họp Hội đồng lần 1, Đề xuất 

những việc làm của Hội đồng 

tuyển dụng (phân công nhiệm 

vụ của Hội đồng; đề xuất 

thành lập các Ban của Hội 

đồng) 

Chủ tịch Hội 

đồng 

- Phòng Giáo 

dục 

- Phòng Nội vụ Chiều ngày 

18/3/2025 

- Biên bản 

- Thông báo phân công 

nhiệm vụ của Chủ tịch 

Hội đồng 

5 

- Họp Hội đồng tuyển dụng 

lần 2 (Báo cáo xin ý kiến các 

thành viên Hội đồng các vấn 

đề có liên quan). 

- Thành lập Ban kiểm tra, Ban 

ra đề, Ban kiểm tra sát hạch, 

các tổ giúp việc 

Chủ tịch Hội 

đồng thi 

- Thành viên 

Hội đồng thi 

 

- Phòng Nội vụ; 

Phòng Giáo dục 

và Đào tạo 

25/3/2025 

- Biên bản họp Hội 

đồng Tuyển dụng 

 

- Quyết định thành lập 

Ban coi Thi, Ban ra đề, 

Ban kiểm tra sát hạch, 

Tổ giúp việc 

6 

- Ban kiểm tra phiếu thực hiện 

kiểm phiếu đăng ký dự thi; 

Báo cáo Hội đồng kết quả 

kiểm tra phiếu đăng ký dự thi 

- Họp HĐ tuyển dụng lần 3. 

(báo cáo kết quả vòng 1, danh 

sách dự tuyển vòng 2) 

- Ban kiểm tra 

phiếu 

 

 

- Chủ tịch Hội 

đồng 

Ban Giám sát, 

thư ký, tổ giúp 

việc 

10/4/2025 

 

 

 

Chiều ngày 

10/4/2025 

- Báo cáo của Ban kiểm 

tra phiếu 

 

7 

Hội đồng trình chủ tịch 

UBND huyện danh sách đủ 

điều kiện dự sát hạch vòng 2 

Hội đồng thi 

VP HĐND-

UBND huyện 12/4/2025 

- Thông báo, danh sách 

thí sinh đủ điều kiện dự 

thi vòng 2 



8 

- Thông báo thi sinh không 

đáp ứng tiêu chuẩn, điều kiện 

dự thi 

- Thông báo danh sách thí sinh 

đáp ứng tiêu chuẩn, điều kiện 

dự thi và triệu tập thí sinh 

Hội đồng thi 

Phòng Nội vụ; 

Phòng Giáo dục 

và Đào tạo; thí 

sinh 

13/4/2025 

- Thông báo, danh sách 

thí sinh không đủ điều 

kiện dự thi vòng 2 

- Thông báo, danh sách 

thí sinh đáp ứng tiêu 

chuẩn, triệu tập thí sinh 

dự thi vòng 2. 

(Chậm nhất 5 ngày 

trước ngày tổ chức thi. 

Đăng tin) 

 

 

9 Ban ra đề làm việc Ban ra đề 
Các cơ quan có 

liên quan 
14-15/4/2025 

- Biên bản 

           - Đề 

10 

- Kiểm tra, rà soát ngân hàng đề 

(nếu có) 

- Trình Chủ tịch Hội đồng lựa 

chọn đề 

  - Ban ra đề 

- Chủ tịch HĐ 

- Ban Giám sát, 

bảo vệ 

 - Chủ tịch Hội 

đồng thi 

16/4/2025 
- Biên bản 

           - Đề 

11 Công khai tài liệu ôn tập Hội đồng thi Thí sinh 16/4/2025  

12 
Báo cáo Chủ tịch UBND huyện 

chỉ đạo đảm bảo cơ sở vật chất 
Hội đồng thi 

Phòng Nội vụ, 

Phòng Giáo dục 

và Đào tạo, 

Công an. 

16/4/2025 - Báo cáo 

13 
Mời Đại biểu dự khai mạc 

tuyển dụng viên chức 
Hội đồng thi 

Cơ quan, đơn vị 

có liên quan 
16/4/2025 - Giấy mời 

14 
- Niêm Yết danh sách thí sinh 

đủ điều kiện thi theo phòng thi. 

   - Thư ký 

- Ban coi thi 
Tổ phục vụ 

17/4/2025 

 

 

Chiều ngày  

    - Danh sách niêm yết 

- Nội quy, quy chế 



- Niêm Yết sơ đồ vị trí phòng 

thi, thời gian thi, địa điểm tổ 

chức 

- Phổ biến Nội quy, quy chế 

18/4/2025 

15 

Chuẩn bị biểu mẫu liên quan 

đến kỳ thi, bảng tên, thẻ thành 

viên Hội đồng thi; Ban coi thi; 

Ban Giám sát, Ban sát hạch; 

bộ phận phục vụ… 

Thư ký Tổ phục vụ 18/4/2025  

16 Kiểm tra cơ sở vật chất Hội đồng thi Ban Giám sát Chiều 18/4/2025 - Biên bản 

17 Bàn giao đề thi cho Ban coi thi Ban Đề thi 
Ban coi thi, Ban 

giám sát 
Sáng 19/4/2025 

- Biên bản 

18 

Khai mạc kỳ thi lúc (7 giờ 15 

phút) và công bố các Quyết 

định: Thành lập Hội đồng thi, 

Quyết định thành lập Ban coi 

thi, Ban giám sát; Chủ tịch Hội 

đồng tuyên bố khai mạc, phổ 

biến kế hoạch, quy chế, nội quy 

Chủ tịch Hội 

đồng thi 

- Thành viên 

Hội đồng thi 

- Ban coi thi, 

phục vụ 

- Ban Giám sát 

19/4/2025 

 

- Chương trình 

19 Tổ chức Phỏng vấn Vòng 2 Ban coi thi 

- Thành viên 

Hội đồng 

- Ban coi thi, 

phục vụ 

- Ban Giám sát 

19/4/2025 

(kết thúc buổi sáng) 

 

- Đề, Đáp án 

- Phiếu chấm 

         - Giấy nháp 

20 
Ban coi thi bàn giao phiếu 

chấm cho Thư ký HĐ. 
Ban coi thi 

Ban Giám sát 
20/4/2025 

- Biên bản 

21 
Thư ký Hội đồng tổng hợp, lên 

điểm tho thí sinh. 

 Thư ký  

Hội đồng 

Ban Giám sát 
21/4/2025 

- Biên bản 



22 

Hội đồng Báo cáo kết quả 

tuyển dụng đến Chủ tịch 

UBND huyện 

Hội đồng tuyển 

dụng 

Chủ tịch UBND 

huyện 
22/4/2025 

Trong thời gian 5 ngày 

làm việc kể từ ngày 

hoàn thành chấm thi 

vòng 2. 

23 
Hội đồng Thông báo kết quả 

tuyển dụng 

Hội đồng 

Tuyển dụng 

Thí sinh 
25/4/2025 

Chậm nhất 5 ngày làm 

việc kết thúc vòng 2 

24 
Tham mưu Quyết định công 

nhận kết quả tuyển dụng 

Hội đồng 

Tuyển dụng 

Thí sinh 
28/4/2025 

 

25 
Thông báo thí sinh hoàn thiện 

hồ sơ trúng tuyển 

Hội đồng 

Tuyển dụng 

 
Từ ngày 29/4-

15/5/2025 

Trong thời hạn 30 ngày 

người trúng tuyển hoàn 

thiện hồ sơ 

26 
Ban hành Quyết định tuyển 

dụng 

Chủ tich 

UBND huyện 

- Phòng Nội vụ 

- Phòng Giáo 

dục và Đào tạo 

Từ ngày 16/5-

18/5/2025 

Chậm nhất 15 kể từ 

ngày người trúng tuyển 

hoàn thành hồ sơ 

27 Ký kết hợp đồng làm việc 

Người đứng 

đầu đơn vị sự 

nghiệp 

Các cơ sở giáo 

dục 
Từ ngày 19/5 đến 

ngày 01/6/2025 

Trong thời hạn 30 ngày 

kể từ ngày nhận được 

Quyết định. 
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