1

UBND HUYEN IA H’'DRAI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG NONG NGHIEP VA Poc 1ap — Tw do — Hanh phiic
PHAT TRIEN NONG THON
S6:267TB-PNNPTNT la H’Drai, ngay 2&hang 9 nam 2021
THONG BAO

Phin cong nhiém vu Lanh dao, cong chirc, vién chire biét phai va Quy ché lam
viéc ciia phong Nong nghié¢p va Phat trién nong thon huyén Ia H’Drai

_ Can cir Nghi quyét s6 01/NQ-HDND ngay 16 thang 02 nam 2017 cia Hoi
dong nhan dan huyén la H’Drai vé viéc thanh lap Phong Nong nghiép va Phat
trién nong thon huyén la H Drai;

Can cii Quyét dinh s6 02/2021/0D-UBND ngay 20 thang 4 nam 2021 ciia Uy
ban nhan dér) huyén la H'Drai vé viéc quy dinh vi tri, chitc nang, nhi¢ém vu, quyén
han va co cau té chuc cua Phong Nong nghiép va Phat trién nong thon huyén la
H’Drai;

Cdn cir Bién ban cudc hop cong chire Phong Néng nghiép va Phdt trién néng
thén ngay 23 thang 9 nam 2021 va cdc quy dinh hién hanh.

Phong Néng nghiép va Phat trién nong thon Thong bao phan cong nhiém vy
Lanh dao, cong chuc, vién chuc bi¢t phéai va Quy che lam viéc cua phong Nong
nghi¢p va Phat trién nong thon nhu sau:

I. Nhiém vu cia lanh dao quén ly

1. Ong Trin Vin Chién - Truéng phong

- Lanh dao, quan 1y, diéu hanh moi mat hoat dong chupg cua Phong theo diing
quy dinh cua phap lut hién hanh. Chiu trach nhiém trude Uy ban nhan déan huyén,
Chu tich Uy ban nhan dan huyén va phap luat doi voi két qua thyc hién nhiém vu
cua phong quy dinh tai Quyét dinh s6 02/2021/QD-UBND ngay 20 thang 4 nam
2021 cua Uy ban nhan dan huyén Ia H’Drai.

- Thuc hién cac nhi€ém vu khéac theo phan cong cua [jy ban nhan dan huyén
huyén theo quy dinh cua phép luat.

Truc tiép chi dao cac lIinh vuc sau:

- B4o c4o dinh ky hang thang, quy, ndm vé tinh hinh thuc hién nhiém vu cia
Phong Nong nghi€p va Phat trién nong thon;

- Thu hat dau tu thudc linh vuc ndng nghiép, phat trién nong thon; 1am
nghiép;

- Cong tac chong tham nhiing, lang phi; cong tac thi dua, khen thuong cua Phong
Nong nghi¢p va Phat trién nong thon.

- Lam chu tai khoan thir nhat va quan 1y cac hoat dong Thu - Chi ngan sach
cta Phong NN&PTNT theo quy dinh cta phap luat
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- Quan ly, st dl;mg tai san duoc giao: 01 may tinh Laptop ACER, 02 ban lam
viéc, 01 dién thoai s6 02606555552.
Truyc tiép phu trach xa Ia Dom.
2. Ong Nguyén Minh Thu — Phé Truéong phong

2.1. Chi dao chuyén vién tham muu thuc hi€n cadc nhi€ém vu quan 1y nha nude
nhu sau: Quan 1y sir dung dat trong laa; cong tac khuyén néng; quan 1y chat luong
nong, lam, thuy san; Khoa hoc cong nghé; cai cach hanh chinh.

2.2. Truc tiép tham muu Trudng phong thuc hién cac nhiém vu:
- Pao tao nghé cho lao dong ndng thén;

- Quan 1y chan nuoi tha y, bado v¢ thuc vat; cadc hoat dong dich vu phat trién
nong nghi€p, 1am nghi¢p, thiy san, vat tu ndng, 1am nghié¢p, phan bon va thuc an
chan nudi, nuodi trong thuy san trén dia ban huyén.

- Luu trit cac hd so duoc phan cong tham muu thyc hién.

- Thyc hién mot sb nhiém vu khac do Uy ban nhan dan huyén, Chu tich Uy
ban nhan dan huyén va mot s6 nhiém vy do Truong phong giao theo quy dinh cua
phap luat; ky cac van ban khi dugc uy quyén.

Truc tiép phuy trach x3 Ia Dal.
3. Ong Huynh Tin Vii — Phé Truwéng phong thuwong truc

3.1. Chi dao chuyén vién tham muru thuc hi¢n cac nhi€ém vu quan 1y nha nude vé
cong tac di dan; phat trién kinh té trang trai, kinh t& hop tac, hop tac xa; dugc liéu;
Phong chéng thién tai; Linh vuc thuy loi, nude sach va vé sinh moi truong nong
thon; thuc hién Dy an phét trién san xuat thuoc Chuong trinh MTQG xay dung
nong thén mai, chuong trinh giam ngheo bén viing, phat trién kinh té - xd hoi ving
d6ng bao DTTS.

3.2. Truc tiép tham muu Trudng phong thuc hién cac nhiém vu

- Theo doi xay dung nong thon moi;

- Thyc hi¢n Chuong trinh moi xa mot san phém;

- Quan Iy tai san dugc giao: 01 may 14p top HP 348 G7; 01 ban lam viéc; 01
ta dung tai liéu;

- Luu trit cac hd so duoc phan cong quan 1y;

- Thuc hién mét sb nhiém vu khac do Uy ban nhan dan huyén, Chu tich Uy
ban nhan dan huyén va mot s6 nhiém vu khac do Trudng phong giao theo quy dinh
cua phap luat.

- Tryc tiép diéu hanh coéng viéc co quan khi Truong phong vang mit, ky cac
van ban khi dugc uy quyén.

- Chu tai khoan thir 2 ctia co quan Phong NN&PTNT.

- Tryc tiép phu trach xi Ia Toi.
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I1. Nhiém vu ciia chuyén vién, ke toan

1. Nhiém vu chung: Giap Lanh dao phong trién khai thuc hién nhiém vu theo
dung quy dinh phap luat Nha nudc hién hanh va chiu trach nhiém truée Thu trudng
co quan vé két qua thuc hién nhiém vu ctia minh.

2. Nhiém vu cu thé

2.1. Phan Viin Tién (Vién chirc biét phdi)

Tham muu Lanh dao phong thuc hién nhiém vu quan ly nha nude vé:

- Quan 1y str dung dét trong laa;

- Cong tac khuyén nong; dugc liu;

- Quan Iy chét luvong néng 1am thuy san;

- Cong tac di dan;

- Cong tac chong tham nhiing, lang phi; cong tac thi dua, khen thuong ctiia Phong
Nong nghi€p va Phat trién nong thon.

- Cong tac van thu cua don vi;

- Cong tac thu quy cua don vi; luu trir cac hd so dugc phan céng quan 1y;
quan ly tai san dugc giao: 01 may tinh dé ban H81M-DGS; 01 ban lam viéc; 01
ban tiép khach.

- Thuc hién mot s6 nhiém vu khac do Lanh dao phong giao theo quy dinh ctia
phap luat.

- Phu trach xa Ia Toi.

2.2. Ong Than Vin Hoan

Tham muu Lanh dao phong thuc hién nhi€ém vu quan ly nha nudc vé:

- Lam nghiép;

- Khoa hoc cong nghé;

- Cai1 cach hanh chinh;

- Phat trién kinh té trang trai, kinh té hop tac, hop tac xa;

- Luu trir cac hd so duoc phan cong quan 1y; quan 1y tai san dugc giao: 01
may tinh dé ban FPT Elead; 01 ban lam viéc;

- Thyc hién mot s6 nhiém vu khac do Lanh dao phong giao theo quy dinh cua
phap luat.

- Phu trach xa Ia Dom.
2.3. Ong Trin Quang Trung
Tham muu Lanh dao phong thuc hién nhiém vu quan Iy nha nudc vé:

- Thu hut dau tu thudc linh viuc nong nghiép, phat trién nong thon;
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- Thyuc hi¢n Dy an phat trién san xué:[ thudc Chuong :crinh MTQG xay dung
ndng thon mai, chuong trinh giam nghéo bén viing, phat trién kinh t€ - xa hoi ving
dong bao DTTS;

- B4o céo dinh ky hang thang, quy, ndm vé tinh hinh thyc hién nhiém vu cua
Phong Nong nghiép va Phat trién nong thon,

- Cong tac phong, chdng thién tai (bao gom ca tha kho);

- Linh vuc thuy loi, nudc sach va vé sinh moéi trudong nong thon;

- Luu trir cac hd so duoc phan cong quan 1y; quan 1y tai san duge giao: 01
may tinh lap top; 01 ban lam viéc;

- Thuc hién mdt s6 nhiém vu khac do Lanh dao phong giao theo quy dinh cua
phép luat.

- Phu trach xa Ia Dal.

2.4. Ong Pao Tuin Binh

Chiu trach nhién} trong vi¢c tham muu lanh dao phong thyc hién nhiém vu Ké
toan cua phong, cu thé:

- Xay dung du toan, ké hoach tai chinh hang ndm; huéng dan t6 chirc thu chi,
tong hop thanh quyét toan cac nguén von ngan sach Nha nudc;

- Thuc hién cac ché do, chinh sach theo quy dinh hién hanh ddi voi can bo,
cong churc, vién chirc trong co quan;

- Chiu trach nhjém vé viéc luu gilr hd so, ching tur cac chuong trinh, du an,
cac ho so thanh quy¢t toan do Phong Nong nghiép va Phat ndong thon thyc hién;

- Chiu trach nhiém trudc phap luat va Truong phong vé két qua thuc hién
nhiém vu;

- Thyc hién mot s6 nhiém vu khac do Lanh dao phong giao theo quy dinh cua
phép luat.

- Quan 1y str dung tai san dugc giao: 01 tu dung tai li€u.

I11. Quy ché lam viéc

1. Cong chirc, vién chirc bi¢t phai can cir yéo vi tri, chlrc ndng, nhiém wvu,
quyén han cua Phong Nong nghi€p va Phat trién nong thon dugc quy dinh tai
Quyét dinh s6 02/2021/QD-UBND ngay 20 thang 4 ndm 2021 ctia Uy ban nhan
dan huyén Ia H’Drai d¢ thuc hién nhiém vu dugc phan céng tai thong bao nay;

‘ 2. Trong qua trinh thuc hi€n cac nhiém vy, ddi voi cac péi dung lién quan dén
nhi€u cong chirc, vién chirc biét phai thi Trudng phong quyét dinh cong chire, vién
chire bi€t phai chu tri tham muu thyc hién, cac cong chire, vién chirc bigt phai co
lién quan phai phoi hop thuc hién;

3. Pinh ky hang tuan, hang thang to chae hop co quan t6i thiéu 01 lan; to

chire hop bét thuong khi ¢6 chi dao cua cap thAm quyén hoic Trudng phong yéu
cau hop dot XUAL;
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4. Cong churc, vién chic biét phai tuan thu cac quy dinh vé quy ché van hoa
cong s¢ cua cap tham quyén; thuc hi¢n nghi€ém van hoa “4 xin, 4 luén”;

5. Cong churc, vién chirc biét phai chiu trach nhiém quan ly, sir dung tai san,
cong cy, dung cu theo quy dinh. Trudng hop dé hu hong thi bao cao Lanh dao, néu
dé mat mat phai chiu bdi thuong;

6. Cong chuc, vién chuc bi€t phai co trach nhiém phdi hop chat ché véi nhau
trong giai quyét nhitng cong viéc cua Phong Nong nghiép va Phat trién nong thon;

7. Dbi vé6i cac cong viée do don vi khac dé nghi phdi hop thuc hién thi Lanh
dao hodc cong chirc duoc phan cong phai tuan thu chip hanh; dbi véi cong viée do
Phong Nong nghiép va Phat trién nong thén chu tri, phdi hop véi cac don vi lién
quan thyc hién thi Truong phong phan cong dai dién chu tri phéi hop thuc hién;

8. Cong churc, vién chirc biét phai hoan thanh va trinh Lanh dao du thao cac
van ban dugc giao tham muu truge khi hét han it nhat 01 ngay trir cac van ban
khan, phai hoan thanh gap.

Théng bao nay thay thé Thong bao sb (03/TB-PNNPTNT ngay 02 thang 7
nam 2021 cua Phong nong nghiép va Phat trién nong thon. Phong Néng nghiép va
Phat trién ndng thon thong bao dé cong chire, vién chirc biét phai biéct, thuc hién./.

TRUONG PHONG
Noi nhdn:
- Uy ban nhéan dén huyén (B/c4o);
- Cong chtre, vién chue biét phai Phong NN va
PTNT (thuc hién);
- Cac Phong chuyén moén UBND huyén;
- UBND céc x3;
- Luu PNN&PTNT.
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