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PHÒNG NỘI VỤ 
 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

Số:          /CV-PNV Ia H’Drai, ngày        tháng 4 năm 2024 
 

V/v báo cáo nhu cầu, đăng ký danh 

sách thi nâng ngạch công chức, thi 

thăng hạng chức danh nghề nghiệp 

viên chức chuyên ngành hành chính  
 

 

Kính gửi:   

    - Các cơ quan, đơn vị thuộc huyện; 

- Các đơn vị sự nghiệp công lập thuộc huyện. 

 
 

Thực hiện Công văn số 920/SNV-CCVC ngày 01/04/2024 của Sở Nội vụ về 

việc báo cáo nhu cầu, đăng ký danh sách thi nâng ngạch công chức, thi thăng hạng 

chức danh nghề nghiệp viên chức chuyên ngành hành chính. 

Để có cơ sở tham mưu Ủy ban nhân dân huyện báo cáo nhu cầu, đăng ký 

danh sách thi nâng ngạch công chức, thi thăng hạng chức danh nghề nghiệp viên 

chức chuyên ngành hành chính; Phòng Nội vụ đề nghị Thủ trưởng các cơ quan, 

đơn vị triển khai một số nội dung sau: 

1. Đối với thi nâng ngạch công chức 

- Báo cáo số lượng, cơ cấu ngạch công chức chuyên ngành hiện có theo 

ngạch dự thi tương ứng với vị trí việc làm đã được Ủy ban nhân dân tỉnh phê 

duyệt (hoặc đang trình phê duyệt); số lượng công chức ứng với ngạch dự thi nâng 

ngạch còn thiếu theo yêu cầu của vị trí việc làm và đề xuất chỉ tiêu nâng ngạch 

(theo Biểu mẫu số 01 kèm theo). 

- Lập danh sách công chức đủ tiêu chuẩn, điều kiện được cử dự thi nâng 

ngạch ứng với vị trí việc làm có nhu cầu bố trí công chức ở ngạch cao hơn ngạch 

hiện giữ (theo Biểu mẫu số 02 kèm theo). 

2. Đối với thi thăng hạng chức danh nghề nghiệp chuyên ngành hành 

chính1 

- Báo cáo số lượng, cơ cấu viên chức theo chức danh nghề nghiệp hiện có 

theo chức danh nghề nghiệp dự thi tương ứng với vị trí việc làm đã được Ủy ban 

nhân dân tỉnh phê duyệt (hoặc đang trình phê duyệt); số lượng viên chức ứng với 

chức danh nghề nghiệp dự thi nâng ngạch còn thiếu theo yêu cầu của vị trí việc 

làm và đề xuất chỉ tiêu thi thăng hạng (theo Biểu mẫu số 01 kèm theo). 

- Lập danh sách viên chức đủ tiêu chuẩn, điều kiện được cử dự thi thăng 

hạng ứng với vị trí việc làm có nhu cầu bố trí viên chức ở chức danh nghề nghiệp 

cao hơn ngạch hiện giữ (theo Biểu mẫu số 02 kèm theo). 

Lưu ý:  

                                           
1 Các chức danh nghề nghiệp chuyên ngành hành chính (Chuyên viên chính, Chuyên viên, Cán sự), chuyên ngành 

Văn thư (Văn thư viên chính, Văn thư viên), chuyên ngành Kế toán (Kế toán viên chính, kế toán viên), Chuyên 

ngành Kiểm lâm (Kiểm lâm viên chính, Kiểm lâm viên),… 
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- Tiêu chuẩn, điều kiện dự thi nâng ngạch công chức: được quy định tại 

khoản 3, điều 30 Nghị định số 138/2020/NĐ-CP ngày 27 tháng 11 năm 2020 của 

Chính phủ quy định về tuyển dụng, quản lý và sử dụng công chức; và đáp ứng yêu 

cầu về văn bằng, chứng chỉ, thời gian công tác tối thiểu  và yêu cầu khác về tiêu 

chuẩn chuyên môn, nghiệp vụ của ngạch dự thi (quy định tại các Thông tư quy 

định mã số, tiêu chuẩn chuyên môn, nghiệp vụ và xếp lương đối với các ngạch 2) 

- Thủ trưởng cơ quan, đơn vị đề nghị cử công chức, viên chức tham dự, 

kiểm tra và chịu trách nhiệm về tiêu chuẩn, điều kiện; lý lịch; phẩm chất đạo đức; 

văn bằng, chứng chỉ; thời gian công tác ở vị trí ngạch (chức danh nghề nghiệp) 

của công chức (viên chức) được cử dự thi. 

Văn bản báo cáo nhu cầu, đăng ký nhu cầu thi nâng ngạch công chức, thi 

thăng hạng chức danh nghề nghiệp viên chức chuyên ngành hành chính của các cơ 

quan, đơn vị gửi về Phòng Nội vụ trước ngày 08 tháng 4 năm 2024, quá thời hạn 

nêu trên, Phòng Nội vụ coi như cơ quan, đơn vị không có nhu cầu nâng ngạch, 

thăng hạng. 

Phòng Nội vụ đề nghị các cơ quan, đơn vị phối hợp triển khai thực hiện./. 
 

Nơi nhận:                  
- Như trên;  

- Lưu: VT-LT. 

TRƯỞNG PHÒNG 

 

 

 

 

                   

Nguyễn Thế Hằng 

 

                                           
2 Thông tư số 02/2021/TT-BNV ngày 11 tháng 6 năm 2021 của Bộ trưởng Bộ Nội vụ quy định mã số, tiêu chuẩn 

chuyên môn, nghiệp vụ và xếp lương đối với các ngạch công chức chuyên ngành hành chính và công chức chuyên 

ngành văn thư; Thông tư số 06/2022/TT-BNV ngày 28 tháng 6 năm 2022 của Bộ trưởng Bộ Nội vụ sửa đổi, bổ 

sung một số điều của thông tư số 02/2021/TT-BNV; Thông tư số 29/2022/TT-BTC ngày 03 tháng 6 năm 2022 của 

Bộ trưởng Bộ Tài chính quy định mã số, tiêu chuẩn chuyên môn, nghiệp vụ và xếp lương đối với các ngạch công 

chức chuyên ngành kế toán, thuế, hải quan, dự trữ; Thông tư số 08/2022/TT-BNNPTNT ngày 11 tháng 8 năm 2022 

của Bộ trưởng Bộ Nông nghiệp và Phát triển nông thôn quy định quy định mã số, tiêu chuẩn chuyên môn, nghiệp 

vụ và xếp lương đối với các ngạch công chức ngành nông nghiệp và phát triển nông thôn,… 
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